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Sinopsis

Este manual es una guia préactica ideada para aprender a confeccionar ndminas desde cero. Su contenido
responde al previsto en la especialidad formativa identificada con el codigo ADGD0071 Néminas.
Con un enfoque practico se presenta el concepto y el contenido de una ndéminatomando como punto de partida
y referencia el propio documento que la contiene. Se detallan las diversas percepciones que pueden recibir los
trabajadores (salariales y no salariales) y el calculo de las percepciones mas habituales, asi como las
deducciones aplicables a los recibos de salarios. Todo ello ilustrado con ejemplos y resoluciones detalladas.
Se incluye ademas un bloque con 14 supuestos préacticos diferentes de néminas explicadas y confeccionadas
paso a paso complementado con mas ejercicios para aplicar lo aprendido.
Asimismo, se abordan las obligaciones derivadas de la relacién laboral de los trabajadores y empresas con
respecto al IRPF. Se explican los modelos 145, 111 y 190, y se muestra como calcular el tipo de IRPF
mediante el uso del simulador de la AEAT.
Todas las soluciones estan disponibles en www.paraninfo.es
El autor, JesUs Garcia Martin, es profesor de ciclos formativos en la familiaprofesional de Administracion y

Gestion, y cuenta con una amplia trayectoria profesional.

Indice
1. Descripcién de los conceptos generales del recibo de salarios
1.1. Concepto y contenido de la nomina

1.2. Encabezamiento: datos


http://www.paraninfo.es

1.3. Devengos

1.4. Deducciones

1.5. Bases de cotizacidn y retencion. Aportaciones empresariales a la Seguridad Social
Actividades finales

2. Identificacion de los devengos salariales y no salariales

2.1. Devengos salariales

2.1.1. Salario base

2.1.2. Percepciones salariales

2.1.3. Complementos salariales

2.2. Identificacion de los devengos no salariales

2.2.1. Percepciones no salariales

2.2.2. Otras indemnizaciones

2.2.3. Mejoras voluntarias

Actividades finales

3. Aplicacién de las deducciones

3.1. Cuotas de Seguridad Social

3.1.1. Determinacion de las bases de cotizacion

3.1.2. Conceptos y tipos de cotizacion a cargo del trabajador y de la empresa
3.2. Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

3.3. Otras deducciones

3.3.1. Anticipos

3.3.2. Valor de los productos recibidos en especie

3.3.3. Otras deducciones

Actividades finales

4. Supuestos practicos de néminas

4.1. Supuestos resueltos de ndminas de retribucién mensual

Ejercicio resuelto 4.1: Ndmina mensual sencilla

Ejercicio resuelto 4.2: Némina con complementos

Ejercicio resuelto 4.3: Némina con anticipos y kilometraje

Ejercicio resuelto 4.4: ndmina con paga extra, complementos y anticipo

Ejercicio resuelto 4.5: Némina con pagas extras prorrateadas, complementos y anticipo

Ejercicio resuelto 4.6: Némina mensual con horas extras y contrato de duracidn determinada

Ejercicio resuelto 4.7: Némina con retribucién que supera la base maxima de cotizacién
Ejercicio resuelto 4.8: Némina de trabajador con jornada parcial

Ejercicio resuelto 4.9: Ndmina con retribucién en especie

4.2. Supuestos resueltos de ndminas de retribucién diaria

Ejercicio resuelto 4.10: Némina diaria sencilla

Ejercicio resuelto 4.11: Némina diaria con horas extraordinarias

Ejercicios resueltos 4.12 y 4.13: NOmina diaria con diferentes supuestos de paga extra
Ejercicio resuelto 4.14: Némina diaria que supera las bases maximas

Actividades finales

5. Calculo de retenciones e ingresos del IRPF

5.1. Obligaciones del perceptor



5.2. Comunicacion de datos al pagador (modelo 145)

5.3. Caélculo de retenciones e ingresos del IRPF

5.4. Regularizacion del tipo de retencion

5.5. Tipos especiales de retencién

5.6. Exclusién de la obligacion de retener

5.7. Certificado de retenciones e ingresos a cuenta

del impuesto sobre la renta de las personas fisicas

5.8. Conocimiento y cumplimentacion de los modelos de liquidacion

5.8.1. Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos de actividades econdmicas, premios y determinadas
ganancias

patrimoniales e imputaciones de renta. Autoliquidacion

Ejercicio resuelto 5.1: Modelo 111

5.8.2. Modelo 190. Declaracion informativa. Retenciones e ingresos a cuenta. Rendimientos del trabajo
y de actividades econémicas, premios y determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta.
Resumen anual

Ejercicio resuelto 5.2: Modelo 190

Actividades finales

Legislacion, bibliografia y webgrafia

Legislacion

Bibliografia

Webgrafia

Ediciones Paraninfo S.A. Calle José Abascal, 56 (Utopicus). Oficina 217. 28003 Madrid
(Espana)

Tel. (+34) 914 463 350 Fax

info@paraninfo.es www.paraninfo.es



